
 
 
 
 
  

 
Protokoll der Klassenkonferenz der Klasse ____________  

im Verfahren über eine Ordnungsmaßnahme für die Schülerin/den Schüler 
 ___________________________, geb. _________________. 

 
 
 

1.Ort/Zeit der Konferenz: _____________________ von _____ bis _____ Uhr 
                                                                              Ort, Datum 
 

 
 
2. Formalia:  
 

 Die Einladungsfrist (7 Unterrichtstage) wurde eingehalten. 
 
 Die Einladungsfrist wurde verkürzt (mind. 3 Unterrichtstage): 
 
Begründung (z.B. Eilbedürftigkeit): 
 
_______________________________________________________ 

 
_______________________________________________________ 

 
_______________________________________________________ 

 
 Die Erziehungsberechtigten wurden über Anlass und Termin der  
Klassenkonferenz informiert. Sie wurden auf die Möglichkeit hingewiesen, zur  
Klassenkonferenz Personen nach § 72, Abs. 1 der VO zur Gestaltung des  
Schulverhältnisses zu entsenden. Sie wurden auch in der Ladung zur  
Anhörung darüber informiert, dass nach § 71 der VO zur Gestaltung des 
Schulverhältnisses die Anhörung durch die Abgabe schriftlicher Erklärungen 
ersetzt werden kann.  

 
 Die Schülerin/Der Schüler wurde von der Klassenlehrerin/  
dem Klassenlehrer zum Sachverhalt gehört. Ein Protokoll liegt vor.  
 
 Die Beschlussfähigkeit wurde festgestellt (mind. 2/3 der Stimmberechtigten 
sind anwesend). 

 
 
 
 
 
 
3. Teilnehmer: 
 

a) Namen der anwesenden Mitglieder der Klassenkonferenz:  
 
______________________________________________________ 
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______________________________________________________ 
 
______________________________________________________ 

 
b) Namen der verhinderten Mitglieder der Klassenkonferenz:  
 
______________________________________________________ 
 
______________________________________________________ 
 
______________________________________________________ 

 
c) Namen und Funktion (z.B. Elternvertretung, SV, usw.)  
    der anderen erschienenen Personen: 
 
______________________________________________________ 
 
______________________________________________________ 
 
______________________________________________________ 
 

 
4. Inhalt und Ablauf:  

 
a) Genaue Darstellung des Sachverhalts (ggfs. auf gesondertem Blatt;  
    beachte auch Protokoll der Anhörung der Schülerin/des Schülers sowie  
    Aktennotizen): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b) Wesentliche Gesichtspunkte der Beratung: 
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c) Anträge und gefasste Beschlüsse im Wortlaut – mit zusammenfassend 
    prägnanter Begründung und Angabe des Stimmverhältnisses: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
d) Weitere zur Niederschrift abgegebene Erklärungen/Empfehlungen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________                                ____________________ 
     Der/Die Vorsitzende                                   Der/Die Protokollführer/in 
 

 


