


Bücher-Buchführung



Unter dem Titel ( Bücher findest du im Arbeitsverzeichnis die Bücherkartei einer echten Schülerbücherei. Schüler haben sich in der Projektwoche die Arbeit gemacht, den ganzen Bestand in den Computer einzugeben. Stell dir vor, du sitzt am Computer und sollst Auskunft geben. 

Aufgaben:

1. Sortiere nach Autoren. 

Wie heißt der erste, wie der letzte Autor?

Welche Autoren beginnen mit ‘U’?

Wie viel Titel findest du von Erich Kästner? 

In welchen Verlagen sind Bücher von Werner Bergengruen erschienen?

2. Sortiere nach Titel

Wie heißt der erste / der letzte Titel?

Welche Titel beginnen mit ‘Q’?

Wie viel ‘Was ist Was?’-Bände  besitzt die Bibliothek?

3. Sortiere nach Verlag.

Wie heißt der erste / der letzte Verlag?

Wie viel Titel aus dem Sauerländer-Verlag stehen in der Bibliothek?

4. Sortiere nach Jahr.

Wie heißt das älteste Buch? 
Wann ist es erschienen?

5. Sortiere nach Autor, 
anschließend nach Verlag,
anschließend nach Sachgebiet.
(Das Resultat ist: Innerhalb der Sachgebiete ist nach Verlag, innerhalb der Verlage nach Autoren sortiert)
Schreibe das erste angezeigte Buch auf.

6. Rufe die Eingabemaske auf. Gib die Literaturangaben dieses Heftes und zweier weiterer Bücher in die Liste ein.

7. 
Liefere eine vollständige Literaturangabe (z.B.: Härtling, Peter (1981): Alter John. Weinhein.) zu folgenden Informationsbruchstücken:

Ein Buch aus dem Bärenreiter-Verlag 

Etwas von Bertolt Brecht

Etwas über Brecht

Ein Buch über physikalische Tricks

Gute Tipps für Aufsätze

Ein Buch von einer Frau Schidolü oder so 

8. Lösche die Bücher ‘Heidi’ von Johanna Spyri und ‘Star Boy’ von R. Davis.

9. Las dir mit ‘AutoFilter’ Listen zu folgenden Themen heraussuchen. Schreibe jeweils auf, wie viel Titel du findest.

· Bücher zum Sachgebiet ‘Technik’

· Bücher aus dem Jahr 1990

· Bücher über Mozart 

· Bände der Reihe ‘Schülerduden’

· Bücher von Jules Verne oder Karl May

· Kinderbücher von dtv oder rororo

· Bücher von Astrid Lindgren für Jugendliche
und für Erwachsene (SG Belletristik)

· Bücher von Autoren, die mit P beginnen 

· Bücher aus der Zeit zwischen 1933 und 1945

10. Sortiere nach Sachgebiet. 
Las dir dann Teilergebnisse ermitteln: 
gruppiert nach Sachgebiet unter Verwendung von Anzahl. Teilergebnis addieren zu Sachgebiet

· Welches sind die drei Sachgebiete mit den meisten / mit den wenigsten Titeln?

11. Sortiere nach Verlag.
Las dir dann Teilergebnisse einfügen: 
gruppiert nach Verlag unter Verwendung von Anzahl. Teilergebnis addieren zu Verlag.

· Nenne alle Verlage, aus denen mehr als 30 Titel stammen.

· Lösche alle Teilergebnisse.
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